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１、ポータル画面より、「保護者様へのお知らせ」を起動します。

２、お知らせの詳細を確認します。

自分宛てのお知らせの一覧が表示されます。確認したいお知らせのタイトルをクリックします。

画面１　お知らせ一覧

新しいお知らせの場合に表示されます。

未読のお知らせの場合に示されます。お知らせを確認すると表示されなくなります。

そのお知らせにファイルが添付されている場合に表示されます。

クリックすると、詳細を確認して既読になったお知らせを、未読に戻すことができます。

タイトルをクリックします。

「保護者様へのお知らせ」をクリックします。
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お知らせの詳細が表示されます。

「←前のお知らせへ」をクリックすると、お知らせ一覧でひとつ前に表示されていたお知らせの詳細に移ります。

「次のお知らせへ→」をクリックすると、お知らせ一覧でひとつ後に表示されていたお知らせの詳細に移ります。

添付ファイルがあるときは、ファイル名をクリックして、添付ファイルを開くかまたは保存してください。

画面２　お知らせ詳細

作業が終わったら、画面右上の「ログアウト」をクリックしてログアウトします。
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